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1. O6wKe NONOXKEHUA

1.1. HacTosillee MOMOXeHWe OMNpeaensieT nNpaBoOBble U OpPraHuM3aLUOHHO-
cofiep)XaTe/ibHble OCHOBbI €ATENIbHOCTU OTAENEeHUs, ABNAIOLLErOCs CTPYKTYPHbIM

noapasaeneHnem Konnemxa.

1.2.. OTAeneHve pyKOBOACTBYETCA B CBOel  [eATENIbHOCTUM  CleayloLunumm
HOPMaTUBHLIMU LOKYMEHTaMMU:
depnepanbHbiM 3akoHOM P® 0T 29.12.2013 r. Ne 27B-®P3 « O6 06pa3oBaHuMm
B Poccuiickon depepaymm»;
- [Mpukasom MuHucTepcTBa obpasoBaHus U Haykn P® ot 14 nioHa 2013 r. No
464 «0O6 yTBepXaeHun Tlopsagka opraHuMsaumMm U OCYLLECTB/IEHUA
obpa3oBaTe/lbHON  [eATeNIbHOCTM MO  06pas3oBaTeNbHbIM  NporpaMMam

CpeaHero NpoeccmoHanbHOro 06pasoBaHus»

2. Uenn v 3apaun otaeneHuns
2.1. LUenbto paboTbl oTAeNneHUs aBAseTcA obecrnevyeHUe  OCYLLECTB/IEHUA
obpasoBaTenbHOW [eATeNbHOCTU MO peasn3yeMblM OCHOBHbIM MporpammMam
KauyeCTBEHHOWN MOArOTOBKM KBaNM(ULMPOBaAHHbLIX CNEeLManncToB CpefHero 3seHa K
NpoecCMOHaNbHOM  AeATeNIbHOCTM B COOTBETCTBUM  C  TpeboBaHMAMMU
PefepanbHbIX roCyAapCcTBEHHbIX 0bpa3oBaTtefibHbiX cTaHfapToB CIMO ( panee -
®roc Crno).
2.2. 3apgayaMn OTAENEHNS ABNAKOTCA:
- obecneyeHne KOHTPONs 3a co6/M0AeHMEM TpeboBaHU U CPOKOB BbIMOJIHEHUA
y4eOHbIX N/1aHOB;
- OpraHm3aumns KOHTPOIA TEKYLLEn N UTOrOBOIN YCNEBAEMOCTU CTYEHTOB;
- opraHusauma 3a4ymcneHns, nepesosa OTYNCNEHNSA N BOCCTAHOB/IEHUA CTYEHTOB;
- KOHTPO/Mb 3a BbIMOJ/IHEHMEM pacnucaHua 3aHATUIA  npenojasaTensaMu U
CTyAeHTaMU;

- BHECEHMS U3MEHEHWI B OCHOBHOE pacnncaHne rno 3aMeHe npeno,anaTeneVl;



- KOHTPO/b 32 UCNONHEHNEM AOKYMEHTOB;

- NOAroTOBKa M Nepefilaya B apXmB AOKYMEHTOB B YCTaHOB/IEHHOM MOPS/KE;

- pa3paboTKa M BHeApeHWe B KOMMeAXe HOPMAaTUBHO-METOANYECKUX JOKYMEHTOB
HanpaBfEHHbIX Ha ONTUMMK3ALMIO PabOTbl OTAENEHNS;

- npegocTaBneHWe OTYETHOCTM B YCTAHOB/JEHHOM TMOpPSIKE W B CPOKU
onpefeneHHble  pacrnopsaauTeNbHbIMK  JOKYMEHTaMK, a TakKke ApYyrumMu
[NOKYMeHTaMu Mo Bonpocam 06y4YeHUs CTyAeHTOB.

2.2.1. Co3gaHve YycnoBuii Ans WHAWBMAYANbHOrO pPasBUTUS U HPABCTBEHHOIO
(OpPMMPOBaHMS NIMYHOCTM CTY[EHTOB, CO3[aHWe 6NaronpusTHOro MopasbHO-
MCUXONOMMYECKOro KnvMmaTa B y4eOHbIX rpynnax oTaeneHus.

2.2.2. ApanTtaums 1 coXpaHeHne KOHTUHIeHTa 0TAeNeHus.

3. PyKOBOACTBO M opraHusauus paboTbl OTAENEHNS.

3.1 .PaboTa oTAeNneHnsa OCYLLeCTBASETCA NO MnaHy pa3paboTaHHOMY 3aBefyHLIUM
OTAeNeHNneM Ha y4ebHbIi rog.

3.2. HenocpeActBeHHOE PYKOBOACTBO [EeATENIbHOCTbIO OTAENEHUA OCYLLEeCTBAAeT
3aBefyloWmnini  OTAeNeHNEM, Ha3HAYeHHbIN [UMPEKTOPOM U3 4ucna paboTHMKOB,
MMeKLNX BbICLLEE Mefarormnyeckoe nam MeuUmnHCKoe obpasoBaHme.

3.2.  Haz3aBepylouiero otaesieHnemM Bo3naraercs

3.3.1. OpraHuzaumss U1  HenocpefcTBEHHOE PYKOBOACTBO  y4eGHOW U
BOCMMUTaTe/IbHOM PaboTbl HA OTAENEHNN.

3.3.2. OpraHumzaumsa y4yeTa YyCNeBaemoCTM W MOCeLLaeMOCTM CTY[EHTOB Ha
OTAENEHUMN; NPUHATME Mep MO COXPAHEHUIO KOHTUHIEHTA.

3.3.3. OpraHusaunss paboTbl NO NOArOTOBKE W  MPOBEAEHUIO  3K3aMEHOB
MPOMEXYTOUYHON aTTecTaumn; OCYLLeCTB/IeHNe KOHTPONA Haj CBOEBPEMEHHOW
chadven Kypatopamu CBeAEeHUIA No yCneBaemMoCTU 1 MOCELLAEMOCTMN.

3.34. OpraHusauma M KOHTPO/Ib  CPOKOB  NIMKBMAAUUW  aKafeMUYEeCKux
3a[l0/DKEHHOCTEN Mo pe3yfibTataM cavyn NPOMeXyTOYHOM aTTecTaunm.

3.3.5.0praHusauyms CBOEBpeMEeHHOro NHOPMUPOBaAHUSA poauTenen



(POACTBEHHNKOB) CTYAEHTOB 06 X YCNEeBaeMOCTH, NoceLLaemMoCTH.

3.3.6. Yuyactne B MNOArOTOBKE MaTepuasna K pacCMOTPEHMIO Ha neaarornyeckom
COBeTe, METOANYECKOM COBeTE.

3.3.7. YyvacTue B paboTe CTUNEHAMNA/IbHOW KOMUCCUMN.

3.3.8. KoHTponb 3a cobMtofeHnemM CTyAeHTaMy npaBu/l BHYTPEHHEro pacnopsagka ,
NnpoBefeHne NHANBNAYa/IbHOW paboThbl.

3.3.9.0praHn3aums paboTbl cTapocTata OTAeNEHNS.

3.4.0. CBoeBpemMeHHOe COCTaBNEHME  YCTaHOB/EHHOM YUYETHO-OTHYETHOM
OOKYMEHTAUMM  OTAeNIeHMsA;  KOHTPO/b  3a  MOArFOTOBKOM  He06X0AUMOIA
LOKYMEHTaLMN Ha BbIMYCKHUKOB.

3.4.1. KOHTpO/Ib 3a Ka4eCTBOM BefeHMs NiaHupytowen n y4ebHONn JOKYMeEHTaLmMm
npenogasatensamun, o06s3aTeflbHas eXeMecsayHasi MNPoBepKa XXYPHaNoB Y4eOHbIX
rpynmn c y4eToMm negarormyeckmx 4acos.

3.5.0. Yvactme B paboTe KOMMUCCMM NO COAEWCTBUIO  TPYAOYCTPOMCTBY
BbINYCKHMKOB. OpraHunsaums cbopa cBeeHUIA 0 TPYAOYCTPONCTBE BbIMYCKHUKOB.
3.6. CamoynpaB/fieHne Ha OTAe/IeHUMN.

3.6.1. BbicluMm opraHom camoyrnpaB/fieHUs Ha OTAeNeHNN aBnseTcs oblee cobpaHue
OTAeNneHuns.

3.6.2. OpraHusaument camoynpasieHUs Ha OTAeNleHUN 3aHMMaeTCa CTapocTaTr Mnoj
PYKOBOACTBOM 3aBefyIoLLel OTAeNeHNEM .

3.6.3. CTygeHyeckoe camoynpaBfieHMe Ha  OTAeneHunm  obecneymBaeTcs
CTYieHYECKUM caMoynpaB/ieHNneM B rpynmnax OTAeNeHUs.

3.6.4. CtapocTaT npu opraHusauum paboTbl NaaHUpPyeT feATeNbHOCTb OTAENEHUA W
yuyebOHbIX Tpynn; perynsapHo 3acnyliyMBaeT OTYeTbl CTApOCT TPynn no utoram
yCNeBaemMoCTU W TMOCEW,aeMOCTM 32 MeCAL,; BbIACHAET MNPUYMHBLI  MI0XOM
yCNneBaemMoCTU W TMPOMYCKOB MO HEYBaXWUTENbHOW NpuUYMHe; 3ac/yLinsaet
OTAEeNbHbIX CTYAEHTOB O MpUYMHaxX MJI0OXOW YCNeBaemMoCTW W MOCELLAEMOCTH;

rOTOBUT MaTepuanbl Mo NOOLLPEHNIO CTYAEHTOB rpyn.



4.  OTBETCTBEHHOCTb COTPYAHMKOB OTAeNEHUS

CoTpyAHUKN OTAENEHNSA KONneaXa HecyT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

4.1. HeHagnexallee WCMNONHEHME  CBOMX  [O/KHOCTHLIX  06sS3aHHOCTEN,
NpefyCMOTPEHHbIX TPYAOBbIM [OrOBOPOM, [OMXHOCTHbIMWU WHCTPYKUMSIMU B
nopsiake, yCTaHOBNEHHbIM AeCTBYHOL MM TPYAOBbIM 3aKOHOAATeNbCTBOM PO,
4.2. TlpaBOHapyLUEHUs,, COBEpPLUEHHblIE B MPOLECCe CBOEN [AesTeNbHOCTM, B
nopsiAKe YCTaHOB/IEHHbIM AeCTBYHOLUM TPY/AO0BbIX 3aKOHOAATENLCTBOM PO,
4.3. TlpuumHeHune yuiepba Konneaxy - B MoOpsiake, YCTaHOB/EHHbIM

AEeNCTBYIOL MM TPY/J0BbIM 3aKOHOAATENLCTBOM P®.
4.4, HenpuHsATME MEP MO MPECEYEHUIO BbISIBNEHHbIX HApYLLEHWI NpaBu

5 B3aMMOOTHOLUEHUS.

5.1. OTaeneHve B NpoLecce CBOe AeATeNlbHOCTN B3aUMOENCTBYET:

C y4yebHOI YacTbto, 3aMecTUTeNleM AMPEKTopa Mo BOCMMUTaTENbHOW paboTe,
MeTOANYECKOW CNYXO60/ 1 LMKIOBLIMU METOAUYECKUMI KOMUCCUSIMM MO BONPOCam
MOBbILLEHMSA Ka4yecTBa 00pa30BaTe/lbHON [eATeNbHOCTM, KOOpAMHaAUMKN Y4ebHO-
MeTOAMYECKOW 1 BOCNUTATEIbHOWN paboThl;

-C 3aBefyloWMM M0 MpakTM4yecKoOMy O0OYyYEeHMIO MO BOMpocam pacrpegeneHuns
oby4aroLmxcs Ha y4ebHYH0 1 NPOM3BOACTBEHHYHO NPaKTUKMW;

c byxrantepuen Konnemxka Mo BompocaMm oOMnatbl 3a MNpefoCTaBNSEMbIE
obpasoBartesibHble YCNYru, BbINAaT rocyfapCTBEHHbIX aKafeMUYeCKuxX CTUMEHUMN,
BbIN/IAT COLMaNbHOr0 XapakTepa;

c 6ubnmotekoil no Bonpocam O06ECMeYeHHOCTU CTYAEHTOB OTAeNeHUs
y4eOHOM 1 y4eObHO-MeTO4MYECKOWN NUTepaTypon;

CTyaeHTaMn N pogntendamMmm no Bornpocam 06yl-I6HI/IFI N BOCNUTaHUA.



6. [JOKyMeHTaLmMsa OTAeNEHNS.

Ha oTaeneHun BefeTca AOKyMeHTaUMs:
MnaH paboTbl OTAENEHWS.
CnuncKKM CTYAEHTOB YUYeOHbIX rpynn.
CBOAHble BEJOMOCTIN YCMEeBAEMOCTM CTYAEHTOB.
BegoMocTun nocew,aeMocTu CTyAEeHTOB.
Y4yebHble NnaHbl CreunanbHOCTEN.

3a4yeTHble KHMXXKWN CTYEeHTOB.



